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機能　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

作業の進捗を管理するための機能です。

各車両ごとに、どの作業が完了していてどの作業が残っているかを管理できます。

車検の場合は、受付、入庫、見積、部品、指示、作業、検査、自賠責、保適、車検証...
中古車販売の場合は、問い合わせ、来店、試乗、査定、見積、商談、ローン審査...
など、フェーズごとに作業項目を設定し、作業中、完了、中断を選択し一覧で閲覧することが可能

です。また、登録した予定をカレンダーに表示できます。

◆ 機能イメージ ◆

▽作業状況の一覧

受付 入庫 見積 部品 指示 作業 検査 自賠責 …

顧客Ａ自動車Ａ 完了 完了 作業中

顧客Ｂ自動車Ｂ 完了 完了 完了 完了 完了 完了 完了

…

▽カレンダー
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単語　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

こちらの機能で用いられるジャンル、フェーズ、項目、状態という単語は以下の意味です。

・「ジャンル」 … 管理する作業の大分類（伝票、仕入、見積、契約）
・「フェーズ」 … 管理する作業の中分類（車検、車販、板金など 追加可）
・「項目」 … 状態を管理したい作業の具体的な内容（受付、入庫、見積など 追加可）
・「状態」 … 作業の状態（作業中、完了、中断など 追加可）

事前準備(マスタ設定)

１．Menu画面 右上の「工程管理」ボタンをクリックします。

２．「F3設定」をクリックします

３．工程管理の関するマスタです。それぞれ設定をしていきます。
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■ フェーズマスタ

管理する作業の大分類（車検、車販、板金など）を追加・修正する画面です。

追加手順

(１)F3追加をクリック

(２)一覧の一番下の行右側「フェーズ」欄に文字を
　  入力してF9保存

並び替えが可能です。

手順…
　(１)行の一番左のグレーの数字をクリック
　(２)クリックしたまま上下にマウスを移動

※並び替えは運開始後に操作しても問題ありません
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■ 項目マスタ

状態を管理したい作業の具体的な内容（受付、入庫、見積など）を編集する画面です。

編集手順

(１)項目を設定したいフェーズを選択してOKをクリックします。

(２)項目名を編集し、F9保存をクリック。

並び替えが可能です。

手順…
(１)行の一番左のグレーの数字をクリック
(２)クリックしたまま上下にマウスを移動

※並び替えは運開始後に操作しても問題

ありません
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■ 状態マスタ

作業の状態（作業中、完了、中断など）を登録する画面です。

設定手順

(１)F3追加をクリック
(２)一覧の一番下の行右側「状態」欄に文字を入力してF9保存

並び替えが可能です。

手順…
(１)行の一番左のグレーの数字をクリック
(２)クリックしたまま上下にマウスを移動

※並び替えは運開始後に操作しても問題

ありません
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■ 自由項目マスタ

工程データの自由項目(手入力欄)のタイトルを設定する画面です。

最大4つまで登録できます。並び替えはできません。

■ グループマスタ

カレンダーで使用する担当者グループを設定します。

カレンダー上でグループを選択すると、そのグループの

担当者だけの予定を閲覧することが出来ます。

整備者グループ、キャンペーングループ等、

任意の名称で設定してください。
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■ 担当者割り当て

グループに対して担当者を割り当てます。

カレンダー上でグループを選択すると、ここで割り当てた

担当者だけの予定を閲覧することが出来ます。

グループに割り当てたい担当者の左のチェックを入れて

F9保存してください。

▽担当者を追加する方法

　社員マスタに追加することで担当者を増やすことが出来ます。

社員マスタ…
　Menu画面＞マスタ＞その他マスタ＞社員マスタ

　社員マスタはカレンダーだけではなく顧客や車両、伝票の担当者にも使用されています。

　既に登録されている担当者名は変更・削除しないようご注意ください。

　過去のデータに影響が出る可能性があります。

　 社員マスタ設定方法-----------------------
　 　退職者 ⇒ 在籍のチェックを外す
　 　追加　 ⇒ 一番下の行に追加入力
　 —-----------------------------------------------
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■ 自社予定

定休日など、車両や担当者のない予定をカレンダーに登録する画面です。

例）毎週、火曜日・水曜日が定休日の場合…
タイトル「定休日」、自社予定を「休日」、開始日～終了日に「カレンダーに表示する期間」、繰り返

し設定を「毎週」、曜日を「休日となる曜日」、自社予定を「休日」に設定します。メモは任意で入力

してください。
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カレンダー上はこのように表示されます。

■ 設定同期

カレンダーに担当者を同期する機能です。

担当者や担当者グループに変更があった場合にクリックしてください。
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工程データ登録方法

各画面の「工程管理」ボタンからデータの登録が可能です。

画面：メニュー、照会、伝票、仕入修正、見積修正、契約修正

※伝票/仕入/見積/契約から作成した工程データは、その伝票/仕入/見積/契約の工程となりま
　す。メニューや照会から作成した工程データは独立したその他の工程となります。

※一覧の閲覧はメニュー、照会からのみです。

１．各画面の工程管理ボタンをクリックします。

　　メニュー、照会から開いた場合は工程管理一覧画面が起動するので、「F9新規作成」　　をク
リックします。
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２．必須項目や作業の状態等を選んで [F9保存] をクリックします。

①

受付日、ジャンル（伝票、仕入、見積、契約）、フェーズ（車検、点検、板金、車販、その他
など ）を選択し、右下の各項目に対して現在の状態を選択します。状態（作業中、完了、
中断など ）は一覧画面で確認が可能です。
左上の「完了」にチェックを入れると一覧画面から非表示にすることが出来ます。

②
各作業の項目に対して状態を選択します。初期設定では「完了、作業中、中断」から選択
でき、状態マスタで追加できます。状態を選択する作業項目（受付、入庫、見積、部品…
等）は項目マスタで編集・並び替え可能です。

③ 自由項目です。名称は項目名マスタで編集可能です。

④

関連しているジャンル（伝票、仕入、見積、契約の情報）、顧客情報、車両情報が表示さ
れます。伝票から作成した場合は伝票の情報を、契約書から作成した場合は契約書の
情報を表示します。メニューや照会から作成すれば、ジャンル・顧客・車両と関連していな
い予定も作成可能です。
作成元となった伝票などが削除された場合は表示が空欄になります。
伝票(見積や概算見積、作業指示書)から売上伝票を作成した場合、表示される情報は売
上伝票に変更されます。

⑤
必要に応じて[予定を追加]をクリックして予定を追加します。
ここに登録した内容がカレンダーに表示されます。
追加した予定を消す場合は1個1個開いて削除します。

⑥
工程データを削除します。予定が登録されている場合は予定も削除され、カレンダーから
削除されます。予定の削除はこのボタンではないのでご注意ください。

⑦ カレンダーをブラウザで起動します。
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工程データ確認方法

伝票、仕入、見積、契約から作成した工程は、その伝票/仕入/見積/契約から再度工程管理ボタ
ンをクリックすることで確認が可能です。

一覧で確認する際は、メニュー/照会の [工程管理] をクリックしてください。
一覧画面は以下です。

①
登録された工程データを検索します。
未完了/完了は作業項目ではなく、工程データ左上の「完了」のチェックに入っているかど
うかを検索しています。通常未完了の予定を表示します。

②

工程データの一覧(ジャンル毎)です。伝票の工程だけ、仕入の工程だけ…と選んで閲覧
可能です。
左上のジャンル（伝票、仕入、見積、契約、その他）をクリックすることで該当するジャンル
のデータだけに絞って表示することが出来ます。
見出し行をクリックすることで並び替え可能です。
「★ジャンル」をダブルクリックすることで、関連する伝票や仕入等を開き、閲覧・修正でき
ます。

③
工程データの一覧(フェーズ毎)です。作業の進捗状況を確認することが可能です。
左上のフェーズ（車検、点検、板金、車販、その他、任意で登録可能）を選ぶことで、作業
の進捗状況や状態を一覧で確認することが出来ます。

④
フェーズ、項目、状態を設定するマスタ画面です。設定は「事前準備(マスタ設定)」をご確
認ください。1ページにある目次からご確認ください。

⑤ カレンダーをブラウザで起動します。

⑥ 新たに工程データを作成するためのボタンです。

12



カレンダー登録方法

(1)工程データを開き、「予定を追加」をクリックします。

(2)タイトル、日時、担当者を選択して保存します。

以上でカレンダーに表示するデータの登録は完了です。
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カレンダー確認方法

(1)メニュー/照会　        ・・・  一覧画面で [F5 予定表]をクリックします。

　伝票/仕入/見積/契約　・・・  [F5 予定表]をクリックします。

(2)インターネットブラウザで予定表が起動します。
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(3)管理拠点、グループ、担当者のチェックを操作することで、カレンダーに表示する予定　を操作
できます。カレンダーに表示される予定の色は、担当者・自社予定のチェックの色　と同じです。

(4)予定をクリックすることで詳細を確認することが出来ます。
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(5)月、週、日、予定リストをクリックすることでカレンダーの表示を変更できます。

(6) ＜　＞ を操作して表示するカレンダーの期間を前へ後へ操作できます。
　 「今日」をクリックすると当日の予定が表示されます。

(7)予定リストはカレンダーにある予定の中で未来のものを一覧で表示します。
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工程管理の操作は以上です。

ご不明点等ございましたらお問合せください。

17


