
 

 

個人情報取扱い状況調査兼 WEB 登録シート 
貴社名  住所  

電話番号  FAX 番号  

ご回答者名  所属  

e-mail  ご回答日     年   月   日 

次回インターネット・メールでのご連絡 了承する ・ 了承しない ＊了承して頂きます様、お願いしております。 

 
弊社より貴社へ委託する業務に関連のある範囲で、“対象”に“○”が記載された各設問に対してご回答をお願いします。 
該当する A～E を○で囲み、（  ）内にコメントをご記入ください。また追記事項やご不明な点がございましたら備考欄に

記入をお願いします。 

分類 設問 

組
織
的
安
全
管
理
措
置 

1.当該委託業務の個人情報保護に関する責任者は明確ですか？ 

 A.責任者が明確になっている（部署：      ）（お名前：            ） 

D.責任者が明確でない       

2.個人情報保護に関する社内ルールがありますか？ 

 A.社内ルールがあり定期的に見直ししている 

B.ルールがある  C.ルールを検討中  D.ルールが無い    

3.事故発生時の緊急連絡先等が作業者に周知され、関係責任者等への連絡網が整備されていま

すか？ 

A.ルールに基づき実施している B.ルールが無いが実施している  

C.ルールが無いが検討中    D.ルールも無く実施もしていない  
人
的
安
全
管

理
措
置 

4. 従業者から個人情報保護・機密保持に関する誓約書を回収していますか？ 

A.ルールに基づき回収している B.ルールが無いが実施している  

C.ルールが無いが検討中    D.ルールも無く実施もしていない 

物
理
的
安
全
管
理
措
置 

5.事業所内の入退管理(来訪者の記録、全事業所についての規定等)が行われていますか？ 

A.ルールに基づき実施している B.ルールが無いが実施している  

C.ルールが無いが検討中    D.ルールも無く実施もしていない 

6.業務終了後、個人情報を適切に返却・消去・廃棄していますか？ 

A.ルールに基づき実施している B.ルールが無いが実施している 

C.ルールが無いが検討中    D.ルールも無く実施もしていない 

技
術
的
安
全
管
理
措
置 

7.パソコン起動時や個人情報に関連する情報システムへのログイン時に、ID、パスワードを入

力しないとログインできない仕組みにしていますか？ 

 A.ルールに基づき実施している B.ルールが無いが実施している  

C.ルールが無いが検討中    D.ルールも無く実施もしていない  

8.個人情報を移送(運搬、郵送、宅配便等)・送信する際には、暗号化等の漏えい防止措置を講

じていますか？ 

A.ルールに基づき実施している B.ルールが無いが実施している 

C.ルールが無いが検討中    D.ルールも無く実施していない E.該当なし 

9. ウィルス対策ソフトを導入し、最新の定義ファイルに更新していますか？ 

A.ルールに基づき実施している B.ルールが無いが実施している  

C.ルールが無いが検討中    D.ルールも無く実施もしていない E.該当なし 

再
委
託
が
あ

る
場
合 

10.再委託先に対して、安全管理措置の義務および従業者の監督責任について契約条項上明示

していますか？ 

A.ルールに基づき実施している B.ルールが無いが実施している 

C.ルールが無いが検討中    D.ルールも無く実施もしていない E.該当なし 

 

 

ご協力有難うございました。 
※このアンケートは、個人情報の取扱状況について把握させて頂く目的以外には利用致しません。 

※ご提供頂いた個人情報は、弊社が受託した業務を遂行する以外の目的では利用致しません。 

※担当部署:保証推進課 「買得典」チーム 

 
様式 2-3434-03 個人情報取扱状況調査シート 


